
[image: image1.emf]Nama Calon Mitra :

Alamat :

Telp Kantor dan HP :

No Data/Dokumen Keterangan

1

Surat Permohonan : Ditujukan kepada LPDB-KUMKM dan ditembuskan kepada 

Dinas/Badan yang membidangi Koperasi dan UKM Pemerintah Provinsi dan 

Pemerintah Kabupaten/Kota dimana KSP/USP-Kop atau KJKS/UJKS-Kop 

berdomisili

Untuk KSP/KJKS : Laporan Keuangan dua tahun terakhir dan bulan berjalan

Untuk USP-Kop/UJKS-Kop : Laporan Keuangan unit simpan pinjam otonom 

dua tahun terakhir dan bulan berjalan

3 Proposal (susunan terlampir) Lampiran 2

4 Akta Pendirian Koperasi dan Pengesahan sebagai Badan Hukum

5 Seluruh Akta Perubahan Anggaran Dasar dan Pengesahan (bila ada)

6 Anggaran Rumah Tangga (ART) Koperasi

7

Rapat Anggota Tahunan (RAT) dua tahun terakhir. Termasuk didalamnya : 

Berita Acara Rapat, Laporan Pertangungjawaban Pengurus (Laporan Keuangan) 

dan Program Kerja

Persetujuan untuk mendapatkan pinjaman (tergantung AD Kop) :

a. Persetujuan anggota dalam RAT (berupa : notulen atau berita acara)

b. Persetujuan tertulis dari keputusan Rapat Pengurus dan Pengawas Koperasi

9 Surat Keterangan Terdaftar/NPWP

10 Surat Izin Tempat Usaha/Surat Keterangan Domisili

11 TDP (Tanda Daftar Perusahaan) Koperasi

12 Susunan Pengurus yang diketahui oleh Dinas

13 KTP dan KK : Pengurus, Pengawas dan Pengelola Koperasi :

14

Surat Penilaian Kesehatan Koperasi dari instansi yang berwenang 3 tahun 

terakhir

15

Sertifikat Pelatihan dalam bidang simpan pinjam/surat keterangan  pernah 

magang dalam usaha simpan pinjam (bila ada)

16

Perjanjian tertulis mengenai modal penyertaan dan/atau hibah (jika dalam 

neraca ada penyertaan modal dan/atau hibah)

17

Surat Pernyataan dari seluruh pengurus: bersedia bertindak sbg executing 

agent, Menjamin kelancaran pinjaman, menandatangani jaminan perorangan 

(personal guarantee)

Lampiran 3

18

Surat Pernyataan dari seluruh pengurus yang menyatakan bahwa diantara    

pengelola tidak mempunyai hubungan keluarga sampai derajat kesatu 

menurut garis lurus ke bawah maupun ke samping

Lampiran 4

KSP/USP-Kop dan/atau KJKS/UJKS-Kop Primer

PERSYARATAN AWAL PINJAMAN/PEMBIAYAAN

8

2 Lampiran 1


Lampiran 1
FORMAT LAPORAN KEUANGAN


[image: image2.emf]Keterangan Des 2009 Des 2010

…… (bulan 

berjalan 2011)

Keterangan Des 2009 Des 2010

…… (bulan 

berjalan 2011)

AKTIVA LANCAR AKTIVA LANCAR

Kas Kas

Bank dan Deposito Bank dan Deposito

Piutang Usaha/PYD  -                           -                           -                           Piutang Usaha/PYD  -                           -                           -                          

   - Piutang Lancar    - Piutang Lancar

   - Piutang Bermasalah    - Piutang Bermasalah

Penyisihan PYD Penyisihan PYD

Biaya Dibayar Dimuka Biaya Dibayar Dimuka

Pendapatan YMH Pendapatan YMH

Aktiva Lancar Lain-lain Aktiva Lancar Lain-lain

Jumlah Aktiva Lancar -                           -                           -                           Jumlah Aktiva Lancar -                           -                           -                          

AKTIVA JANGKA PANJANG AKTIVA JANGKA PANJANG

Piutang/Investasi Piutang/Investasi

Lain-lain Lain-lain

Jumlah Aktiva Jk Panjang -                           -                           -                           Jumlah Aktiva Jk Panjang -                           -                           -                          

AKTIVA TETAP AKTIVA TETAP

Harga Perolehan Harga Perolehan

Akumulasi Penyusutan Akumulasi Penyusutan

Nilai Buku -                           -                           -                           Nilai Buku -                           -                           -                          

Aktiva Lain-lain Aktiva Lain-lain

TOTAL AKTIVA -                           -                           -                           TOTAL AKTIVA -                           -                           -                          

HUTANG LANCAR HUTANG LANCAR

Tabungan/Simpanan Tabungan/Simpanan

Hutang  Hutang 

Lain-lain Lain-lain

Jumlah Hutang Lancar -                           -                           -                           Jumlah Hutang Lancar -                           -                           -                          

HUTANG JANGKA PANJANG HUTANG JANGKA PANJANG

Hutang Hutang

Lain-lain Lain-lain

Tabungan/Simpanan Tabungan/Simpanan

Jumlah Hutang Jangka Panjang -                           -                           -                           Jumlah Hutang Jangka Panjang -                           -                           -                          

TOTAL KEWAJIBAN -                           -                           -                           TOTAL KEWAJIBAN -                           -                           -                          

EKUITAS/MODAL EKUITAS/MODAL

Simpanan Pokok Modal Disetor

Simpanan Wajib Modal Tetap Tambahan

Simpanan Khusus Simpanan Khusus

Penyertaan Penyertaan

Donasi/Hibah Donasi/Hibah

Cadangan Penghapusan Piutang Cadangan Penghapusan Piutang

Cadangan Umum & Likuiditas Cadangan Umum & Likuiditas

SHU Tahun Berjalan SHU Tahun Berjalan

Lain-lain Lain-lain

TOTAL EKUITAS -                           -                           -                           TOTAL EKUITAS -                           -                           -                          

-                           -                           -                           -                           -                           -                          

KEWAJIBAN & EKUITAS -                           -                           -                           KEWAJIBAN & EKUITAS -                           -                           -                          

-                           -                           -                           -                           -                           -                          

Pendapatan Usaha Pendapatan Usaha

  - Pendapatan Bunga Pinjaman/Bagi 

    Hasil Pembiayaan/Margin Pembiayaan

  - Pendapatan Bunga Pinjaman/Bagi 

    Hasil Pembiayaan/Margin Pembiayaan

  - Pendapatan Denda   - Pendapatan Denda

  - Pendapatan Provisi & Admin   - Pendapatan Provisi & Admin

  - Pendapatan Bunga/Bagi Hasil Bank   - Pendapatan Bunga/Bagi Hasil Bank

  - Pendapatan Lain-lain   - Pendapatan Lain-lain

Jumlah Pendapatan Usaha/Operasional -                           -                           -                           Jumlah Pendapatan Usaha/Operasional -                           -                           -                          

Beban Usaha Beban Usaha

  - Beban Bunga/Bagi Hasil  

    Simpanan/Deposito

  - Beban Bunga/Bagi Hasil  

    Simpanan/Deposito

  - Beban Bunga Pinjaman/Bagi 

    Hasil Pembiayaan (Kreditur)

  - Beban Bunga Pinjaman/Bagi 

    Hasil Pembiayaan (Kreditur)

  - Beban Usaha Koperasi, Umum dan 

    Administrasi (Operasional)

  - Beban Usaha Koperasi, Umum dan 

    Administrasi (Operasional)

  - Beban Usaha Lain   - Beban Usaha Lain

Jumlah Beban Usaha/Operasional -                           -                           -                           Jumlah Beban Usaha/Operasional -                           -                           -                          

Jumlah Hasil Usaha -                           -                           -                           Jumlah Hasil Usaha -                           -                           -                          

Pendapatan Lain-lain/Non Operasional Pendapatan Lain-lain/Non Operasional

Beban lain-lain/Non Operasional Beban lain-lain/Non Operasional

Jumlah Pendapatan (Beban) Lain-lain -                           -                           -                           Jumlah Pendapatan (Beban) Lain-lain -                           -                           -                          

SHU Sebelum Pajak -                           -                           -                           SHU Sebelum Pajak -                           -                           -                          

SHU Dibagi SHU Dibagi

Pajak Penghasilan Pajak Penghasilan

SHU BERSIH -                           -                           -                           SHU BERSIH -                           -                           -                          

KSP/KJKS

LAPORAN KEUANGAN

USP-Kop/UJKS-Kop

Neraca

Laporan Laba/Rugi

LAPORAN KEUANGAN

Neraca

Laporan Laba/Rugi


Lampiran 2
FORMAT PROPOSAL PERMOHONAN PINJAMAN/PEMBIAYAAN KEPADA LPDB-KUMKM

I. Profil Koperasi
A. Pendahuluan :

i. Awal terbentuknya Koperasi

ii. Visi dan Misi Koperasi

iii. Jenis Usaha dan Unit-Unit usaha Koperasi

iv. Penghargaan yang pernah diperoleh

v. Kerjasama dengan instansi lain yang pernah dan sedang dilakukan

vi. Prospek pengembangan koperasi

vii. Persaingan usaha dan Kendala yang dihadapi Koperasi (selain dari sisi kebutuhan dana).
viii. Potensi daerah dimana koperasi berada dan Peranan koperasi di masyarakat

B. Kelembagaan :
i. Nama koperasi;
ii. Tanggal berdiri;
iii. Alamat koperasi;
a. Telepon; 
b. HP;
c. Fax.
iv. No. Akta pendirian;
v. No. & Tgl. Pengesahan Badan Hukum;
vi. No. akta perubahan anggaran dasar ;

vii. Susunan pengurus, pengawas, pengelola;

[image: image3.emf]No Keterangan

Nama

(sesuai KTP)

Periode Masa 

Kerja

Tahun 

Berakhir Masa 

Kerja

Telepon/ HP

1 Ketua

2 Sekretaris

3 Bendahara

dst

4 Ketua

5 Anggota

dst

6 Manager

7 Juru Buku

dst

Pengurus

Pengawas

Pengelola


viii. Jumlah anggota (sesuai yang tercatat di buku anggota dan telah melunasi Simpanan Pokok) dan Calon Anggota;

[image: image4.emf]NoKeterangan200820092010

……(bulan 

berjalan 

2011)

Keterangan 2009 2010

……(bulan 

berjalan 

2011)

1 Anggota Simp PokokRp.      /orgRp.      /orgRp.      /org

2 Calon Agt Simp WajibRp.      /orgRp.      /orgRp.      /org


ix. Struktur Organisasi dan Jumlah Karyawan;

x. Perijinan, TDP dan No. NPWP yang dimiliki.

C. Permodalan :

i. Aspek modal sendiri :

a. Ketentuan mengenai simpanan pokok dan simpanan wajib anggota;
b. Ketentuan mengenai pembentukan cadangan;
c. Ketentuan mengenai pembagian SHU.
ii. Aspek Modal penyertaan (bila ada) :
a. Jumlah modal penyertaan;
b. Ketentuan modal penyertaan sesuai dengan perjanjian antara koperasi dengan investor.

[image: image5.emf]No Nama Nominal (Rp)

Jangka 

Waktu 

(Thn)

Tgl 

Penyertaan

Tgl Jth 

Tempo

Agt /CA

Bagi Hasil 

(%)

Nomor 

Dokumen 

Perjanjian

1

2

3

4

dst

Jumlah


Catatan : agar dilampirkan salah 3 contoh dokumen perjanjian modal penyertaan 

antara Koperasi dengan investor, dengan plafon terbesar
iii. Aspek dana Hibah (bila ada) :

a. Jumlah dana hibah; 

b. Ketentuan dan sumber dana hibah sesuai dengan perjanjian antara koperasi dengan pemberi dana hibah.

[image: image6.emf]No Nama/Instansi Nominal (Rp)

Tgl Pemberian 

Hibah

Nomor Dokumen 

Perjanjian

Keterangan

1

2

3

dst

Jumlah


Catatan : agar dilampirkan salah 3 contoh dokumen perjanjian modal penyertaan 

antara Koperasi dengan investor, dengan plafon terbesar

D. Hutang yang diperoleh :


[image: image7.emf]No Kreditur Thn Cair Bunga Plafon (Rp) Agunan JT (thn) Sisa Per Des 09Sisa Per Des 10

Sisa Per 

……(bulan 

berjalan 2011)

1

2

3

dst

Jumlah -                           -                         -                        -                       


Keterangan : a. Jumlah total  sisa hutang harus sama dengan hutang pada neraca



    b. Sertakan fotokopi bukti angsuran (3X angsuran terakhir)

E. Aspek usaha minimal 2 tahun terakhir :
i. Penghimpunan dana simpanan (tabungan koperasi dan simpanan berjangka koperasi) :

[image: image8.emf]No Tabungan

Jumlah 

Anggota 

Penabung

Bunga/Bahas  

per thn

Jumlah Per 

Des 09

Jumlah Per 

Des 10

Jumlah Per 

…... (bulan 

berjalan 2011)

1 Simpaan harian

2 Simpanan berjangka

3

dst

Jumlah


ii. Prosedur pemberian dan pengelolaan Pinjaman/Pembiayaan

a. Cara penilaian kelayakan usaha anggota

b. Alur proses pemberian pinjaman/pembiayan dari awal permohonan kredit dari anggota sampai pencairan pinjaman

c. Strategi dan cara penanganan kredit bermasalah

iii. Pemberian pinjaman/pembiayaan :


[image: image9.emf]No

Jenis Pinjaman/ 

Pembiayaan

Bunga/  

Margin

Jumlah 

Peminjam 

(org)

PIutang Per 

Des 09

Piutang Per 

Des 10

Piutang Per …. 

(bulan berjalan 

2011)

1 Tahunan thn

2 Bulanan bln

3 Harian hr

4

dst

Jangka Waktu 

Maks

Jumlah


iv. Kolektibilitas pinjaman/pembiayaan (lancar, kurang lancar, diragukan, macet).

[image: image10.emf]Rp % Orang Rp % Orang Rp % Orang

1 Lancar 0 bulan

2 Kurang Lancar 1 - 3 bulan

3 Diragukan 4 - 6 bulan

4 Macet

diatas 6 

bulan

Piutang Per Des 10

Piutang Per…. (Bulan 

berjalan 2011)

Kategori No

Jumlah (PYD)

Piutang Per Des 09 Bulan 

terlambat


Keterangan : Jumlah total piutang harus sama dengan piutang pada neraca
v. Sebaran Pinjaman/Pembiayaan




[image: image11.emf]Rp % Orang Rp % Orang Rp % Orang

1 Perdagangan

2 Pertanian, Perkebunan

3 Perikanan

4 Jasa

5 Konstruksi

6 Konsumtif

7 Lain-lain

Jumlah

Piutang Per…… (bulan berjalan 

2011)

Piutang Per Des 09 Piutang Per Des 10

No Jenis Usaha


Keterangan : Jumlah total piutang harus sama dengan piutang pada neraca

vi. Arus Kas bulanan untuk Tahun 2009, 2010 dan sampai dengan bulan berjalan 2011


[image: image12.emf]Angs 

Pokok

Simp/ 

Tab

Hutang 

ditrma

Pndptan Jmlh Pncairn

Penrikn 

Simp

Ansrn 

Hutang

Biaya Jmlh

1 Jan

2 Feb

3 Mar

4-11dst

12 Des

Kas Masuk (Rp. Juta) Kas Keluar (Rp. Juta)

No

Tahun 

2009

Jumlah Total


Keterangan : Jumlah total Pendapatan dikurangi jumlah total biaya adalah SHU
  
[image: image13.emf]Angs 

Pokok

Simp/ 

Tab

Hutang 

ditrma

Pndptan Jmlh Pncairn

Penrikn 

Simp

Ansrn 

Hutang

Biaya Jmlh

1 Jan

2 Feb

3 Mar

4-11 dst

12 Des

Kas Masuk (Rp. Juta) Kas Keluar (Rp. Juta)

No

Tahun 

2010

Jumlah Total

Keterangan : Jumlah total Pendapatan dikurangi jumlah total biaya adalah SHU


[image: image14.emf]Angs 

Pokok

Simp/ 

Tab

Hutang 

ditrma

Pndptan Jmlh Pncairn

Penrikn 

Simp

Ansrn 

Hutang

Biaya Jmlh

1 Jan

2 Feb

3 Mar

4 April

5 Mei

dst (s/d bulan berjalan)

Kas Masuk (Rp. Juta) Kas Keluar (Rp. Juta)

No

Tahun 

2011

Jmlh Total


Keterangan : Jumlah total Pendapatan dikurangi jumlah total biaya adalah SHU
II. Permohonan Pinjaman
A. Jumlah pinjaman yang diminta : Rp. …………
B. Jangka Waktu : ……. bulan
C. Jumlah Nominatif : …… orang

[image: image15.emf]Jenis Nilai (Rp)

1

2

3

4

dst

Telp / HP

Jumlah 

Tenaga Kerja

Status 

(Agt/Cln 

Agt)

Jumlah

Agunan

No Nama Plafon (Rp.) Kegunaan

Jangka 

Waktu


D. Laporan Keuangan dan perhitungan SHU 3 bulan terakhir, serta Laporan Keuangan dan perhitungan SHU Unit Simpan Pinjam 3 bulan terakhir (khusus untuk KSU).
E.        Rencana pengembalian pinjaman kepada LPDB-KUMKM dilampiri dengan proyeksi Neraca, R/L dan Cash Flow selama masa pinjaman, yang didasarkan atas laporan keuangan 2009
Tandatangan seluruh Pengurus

	Ketua

………………………
	Sekretaris

………………………
	Bendahara

………………………


Catatan :

Sebelum dokumen dikirim, mohon konfirmasi per telepon terlebih dahulu ke Divisi Bisnis I LPDB-KUMKM

Telp 
:
021 790 1440 – 021 799 0756

Fax 
:
021 797 1238
Alamat 
: 
Gedung SMESCO UKM Lantai 11 

Jl. Jend. Gatot Subroto Kav. 94 Jakarta 12780 
Website 
: 
www.danabergulir.com 
Lampiran 3
Kop Surat

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama
:

Jabatan
: Ketua

Nomor KTP
:

Alamat
:

Nama
:

Jabatan
: Sekretaris

Nomor KTP
:

Alamat
:

Nama
:

Jabatan
: Bendahara

Nomor KTP
:

Alamat
:

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Koperasi ……….……….………. dengan Badan Hukum No. ……….……….………. dan Akta Perubahan No. ……….……….………. (bila ada), berkedudukan di ……….……….………., menyatakan bahwa kami bertanggungjawab atas pinjaman/pembiayaan Lembaga Pengelola Dana Bergulir – Koperasi, Usaha Mikro, Kecil dan Menengah (LPDB-KUMKM) dan bersedia untuk:

1. Menjadi executing agent atas pinjaman/pembiayaan Lembaga Pengelola Dana Bergulir – Koperasi, Usaha Mikro, Kecil dan Menengah (LPDB-KUMKM);

2. Menjamin kelancaran angsuran pinjaman/pembiayaan Lembaga Pengelola Dana Bergulir – Koperasi, Usaha Mikro, Kecil dan Menengah (LPDB-KUMKM);

3. Menandatangani personal guarantee.

Demikianlah surat pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya dan tanpa ada paksaan dari pihak manapun.

	………., ……………. 2011
Materai 6000

____________________

Ketua
	Materai 6000

____________________

Sekretaris
	Materai 6000

____________________

Bendahara


Lampiran 4
Kop Surat

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama
:

Jabatan
: Ketua

Nomor KTP
:

Alamat
:

Nama
:

Jabatan
: Sekretaris

Nomor KTP
:

Alamat
:

Nama
:

Jabatan
: Bendahara

Nomor KTP
:

Alamat
:

Dalam hal ini selaku pengurus dari dan oleh karenanya bertindak untuk dan atas nama Koperasi ……….……….………. dengan Badan Hukum No. ……….……….………. dan Akta Perubahan No. ……….……….………. (bila ada), berkedudukan di ……….……….………., menyatakan bahwa kami tidak memiliki hubungan keluarga sampai dengan derajat kesatu. 

Demikian Surat Pernyataan ini kami buat dengan sesungguhnya dan segala akibat yang mungkin timbul dari Surat ini adalah sepenuhnya menjadi tanggung jawab kami.

Demikianlah surat pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya dan tanpa ada paksaan dari pihak manapun.

	………., ……………. 2011
Materai 6000

____________________

Ketua
	Materai 6000

____________________

Sekretaris
	Materai 6000

____________________

Bendahara




Sheet1
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		3

		dst







				Jumlah						-						-		-		-






Sheet1

		No		Nama		Nominal (Rp)		Jangka Waktu (Thn)		Tgl Penyertaan		Tgl Jth Tempo		Agt /CA		Bagi Hasil (%)		Nomor Dokumen Perjanjian

		1

		2

		3

		4

		dst

				Jumlah






Sheet1

		LAPORAN KEUANGAN										LAPORAN KEUANGAN

		KSP/KJKS										USP-Kop/UJKS-Kop



		Neraca										Neraca

		Keterangan		Des 2009		Des 2010		…… (bulan berjalan 2011)				Keterangan		Des 2009		Des 2010		…… (bulan berjalan 2011)

		AKTIVA LANCAR										AKTIVA LANCAR

		Kas										Kas

		Bank dan Deposito										Bank dan Deposito

		Piutang Usaha/PYD 		-		-		-				Piutang Usaha/PYD 		-		-		-

		   - Piutang Lancar										   - Piutang Lancar

		   - Piutang Bermasalah										   - Piutang Bermasalah

		Penyisihan PYD										Penyisihan PYD

		Biaya Dibayar Dimuka										Biaya Dibayar Dimuka

		Pendapatan YMH										Pendapatan YMH

		Aktiva Lancar Lain-lain										Aktiva Lancar Lain-lain

		Jumlah Aktiva Lancar		-		-		-				Jumlah Aktiva Lancar		-		-		-

		AKTIVA JANGKA PANJANG										AKTIVA JANGKA PANJANG

		Piutang/Investasi										Piutang/Investasi

		Lain-lain										Lain-lain

		Jumlah Aktiva Jk Panjang		-		-		-				Jumlah Aktiva Jk Panjang		-		-		-

		AKTIVA TETAP										AKTIVA TETAP

		Harga Perolehan										Harga Perolehan

		Akumulasi Penyusutan										Akumulasi Penyusutan

		Nilai Buku		-		-		-				Nilai Buku		-		-		-



		Aktiva Lain-lain										Aktiva Lain-lain

		TOTAL AKTIVA		-		-		-				TOTAL AKTIVA		-		-		-



		HUTANG LANCAR										HUTANG LANCAR

		Tabungan/Simpanan										Tabungan/Simpanan

		Hutang 										Hutang 

		Lain-lain										Lain-lain

		Jumlah Hutang Lancar		-		-		-				Jumlah Hutang Lancar		-		-		-

		HUTANG JANGKA PANJANG										HUTANG JANGKA PANJANG

		Hutang										Hutang

		Lain-lain										Lain-lain

		Tabungan/Simpanan										Tabungan/Simpanan

		Jumlah Hutang Jangka Panjang		-		-		-				Jumlah Hutang Jangka Panjang		-		-		-

		TOTAL KEWAJIBAN		-		-		-				TOTAL KEWAJIBAN		-		-		-



		EKUITAS/MODAL										EKUITAS/MODAL

		Simpanan Pokok										Modal Disetor

		Simpanan Wajib										Modal Tetap Tambahan

		Simpanan Khusus										Simpanan Khusus

		Penyertaan										Penyertaan

		Donasi/Hibah										Donasi/Hibah

		Cadangan Penghapusan Piutang										Cadangan Penghapusan Piutang

		Cadangan Umum & Likuiditas										Cadangan Umum & Likuiditas

		SHU Tahun Berjalan										SHU Tahun Berjalan

		Lain-lain										Lain-lain

		TOTAL EKUITAS		-		-		-				TOTAL EKUITAS		-		-		-

				-		-		-						-		-		-

		KEWAJIBAN & EKUITAS		-		-		-				KEWAJIBAN & EKUITAS		-		-		-

				-		-		-						-		-		-

		Laporan Laba/Rugi										Laporan Laba/Rugi

		Pendapatan Usaha										Pendapatan Usaha

		  - Pendapatan Bunga Pinjaman/Bagi 
    Hasil Pembiayaan/Margin Pembiayaan										  - Pendapatan Bunga Pinjaman/Bagi 
    Hasil Pembiayaan/Margin Pembiayaan

		  - Pendapatan Denda										  - Pendapatan Denda

		  - Pendapatan Provisi & Admin										  - Pendapatan Provisi & Admin

		  - Pendapatan Bunga/Bagi Hasil Bank										  - Pendapatan Bunga/Bagi Hasil Bank

		  - Pendapatan Lain-lain										  - Pendapatan Lain-lain



		Jumlah Pendapatan Usaha/Operasional		-		-		-				Jumlah Pendapatan Usaha/Operasional		-		-		-

		Beban Usaha										Beban Usaha

		  - Beban Bunga/Bagi Hasil  
    Simpanan/Deposito										  - Beban Bunga/Bagi Hasil  
    Simpanan/Deposito

		  - Beban Bunga Pinjaman/Bagi 
    Hasil Pembiayaan (Kreditur)										  - Beban Bunga Pinjaman/Bagi 
    Hasil Pembiayaan (Kreditur)

		  - Beban Usaha Koperasi, Umum dan 
    Administrasi (Operasional)										  - Beban Usaha Koperasi, Umum dan 
    Administrasi (Operasional)

		  - Beban Usaha Lain										  - Beban Usaha Lain

		Jumlah Beban Usaha/Operasional		-		-		-				Jumlah Beban Usaha/Operasional		-		-		-



		Jumlah Hasil Usaha		-		-		-				Jumlah Hasil Usaha		-		-		-

		Pendapatan Lain-lain/Non Operasional										Pendapatan Lain-lain/Non Operasional

		Beban lain-lain/Non Operasional										Beban lain-lain/Non Operasional

		Jumlah Pendapatan (Beban) Lain-lain		-		-		-				Jumlah Pendapatan (Beban) Lain-lain		-		-		-

		SHU Sebelum Pajak		-		-		-				SHU Sebelum Pajak		-		-		-

		SHU Dibagi										SHU Dibagi

		Pajak Penghasilan										Pajak Penghasilan





		SHU BERSIH		-		-		-				SHU BERSIH		-		-		-
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Sheet1

		No		Keterangan		Nama
(sesuai KTP)		Periode Masa Kerja		Tahun Berakhir Masa Kerja		Telepon/ HP

		Pengurus

		1		Ketua

		2		Sekretaris

		3		Bendahara

		dst

		Pengawas

		4		Ketua

		5		Anggota

		dst

		Pengelola

		6		Manager

		7		Juru Buku

		dst

		Jumlah






_1354428184.xls
Checklist lama

		CHECKLIST KELENGKAPAN DATA KSP/USP-Kop

		Nama Calon Mitra :

		Alamat :

		No		Data/Dokumen		Perlu dilengkapi		Keterangan

		A		Persyaratan Wajib

		1		Akta Pendirian Koperasi dan Pengesahan sebagai Badan Hukum

		2		Akta Perubahan Anggaran Dasar dan Pengesahan (bila ada)

		3		Anggaran Rumah Tangga (ART) Koperasi

		4		Rapat Anggota Tahunan (RAT) dua tahun terakhir. Termasuk didalamnya : Berita acara Rapat, Laporan Pertangungjawaban Pengurus dan Program Kerja

		5		Laporan Keuangan tiga tahun terakhir. Untuk pengajuan diatas Rp 1 Milyar wajib menyertakan laporan keuangan hasil audit eksternal.

		6		Persetujuan untuk mendapatkan pinjaman (tergantung AD Kop) :

				a.     Persetujuan anggota dalam RAT (notulen atau berita acara)

				b.     Persetujuan tertulis dari keputusan Rapat pengurus dan pengawas Koperasi

		7		Surat Keterangan Terdaftar/NPWP

		8		Izin Tempat Usaha / SK Domisili

		9		SK pengangkatan Pengurus yang disahkan/disetujui oleh Dinas

		10		KTP : Pengurus, Pengawas dan pengelola Koperasi				:

		11		Surat Penilaian Kesehatan Koperasi dari instansi yang berwenang

		12		Surat Pernyataan : bersedia bertindak sbg executing agent, Menjamin kelancaran pinjaman, menandatangani jaminan perorangan (personal guarantee)				Surat Pernyataan

		13		Surat Permohonan : Ditujukan kpd Direktur Utama LPDB dan ditembuskan kepada Dinas/Badan yang membidangi Koperasi dan UKM Pemerintah Provinsi dan Pemerintah Kabupaten/Kota dimana KSP/USP-Kop berdomisili.

		14		Proposal berisi ttg :

				-     Latar belakang;

				-     Struktur organisasi pengurus dan pengelola;

				-     Aspek : keuangan, organisasi, kelembagaan, manajemen, dan risiko;

				-     Prospek usaha;

				-     Hubungan dengan lembaga/instansi lain;

				-     Penghargaan yang pernah diperoleh;

				-     Alasan, uraian dan peruntukan dana bergulir;

				-     Rencana kegiatan dan pengembalian pinjaman dana bergulir;

		15		Daftar Kolektibilitas (NPL) 3 tahun (minimal ada keterangan pinjaman lancar, kurang lancar, macet)

		16		Daftar Nominatif anggota yang akan mendapat pinjaman dana dari LPDB-KUMKM

		B		Prasyarat Kondisional

		17		SIUP

		18		TDP Koperasi

		19		Surat Rekomendasi dari Dinas

		20		Surat Pernyataan bahwa antara pengurus Koperasi tidak mempunyai hubungan keluarga sampai derajat kesatu

		21		Sertifikat pelatihan pernah mengikuti pelatihan simpan pinjam/surat pernyataan bahwa pengurus ahli dibidang keuangan

		22		Proyeksi Neraca, R/L dan cash flow selama masa pinjaman (lengkap dengan asumsi-asumsinya, disesuaikan dengan Laporan Keuangan tahun terakhir).

		23		Rekening Koran 6 bulan terakhir

		24		Tiga nama referensi, alamat dan nomor telpon (Rekan kerja/kolega, Supplier, dan atau Keluarga Pengurus)

		25		Fotocopy SOP Pembiayaan dan contoh Surat Perjanjian Pinjaman

		C		Prasyarat sebelum menandatangani Perjanjian Pinjaman/Pembiayaan

		26		Daftar tagihan piutang SEHAT sebesar 150% dari plafon				Masih Kurang

		27		Surat Persetujuan Suami/Istri (legalisir notaris)				Belum dilegalisir

		28		Untuk personal guarantee :

				a. Foto Kopi Surat Kematian (bila ada)

				b. Foto Kopi Akte Nikah

				c. Foto Kopi KTP Suami/Istri

		D		Prasyarat setelah Perjanjian Pinjaman/Pembiayaan

		29		Surat Permohonan Pencairan

		30		Melaporkan penyaluran pinjaman/Pembiayaan kepada LPDB-KUMKM

		31		Menyampaikan laporan kualitas dari pinjaman yang disalurkan setiap triwulanan

		32		Menyampaikan laporan perkembangan usaha Koperasi dan UMK penerima pinjaman setiap 6 (enam) bulan
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checklist awal pengajuan

		PERSYARATAN AWAL PINJAMAN/PEMBIAYAAN

		KSP/USP-Kop dan/atau KJKS/UJKS-Kop Primer

		Nama Calon Mitra :

		Alamat :

		Telp Kantor dan HP :

		No		Data/Dokumen		Keterangan

		1		Surat Permohonan : Ditujukan kepada LPDB-KUMKM dan ditembuskan kepada Dinas/Badan yang membidangi Koperasi dan UKM Pemerintah Provinsi dan Pemerintah Kabupaten/Kota dimana KSP/USP-Kop atau KJKS/UJKS-Kop berdomisili

		2		Untuk KSP/KJKS : Laporan Keuangan dua tahun terakhir dan bulan berjalan		Lampiran 1

				Untuk USP-Kop/UJKS-Kop : Laporan Keuangan unit simpan pinjam otonom dua tahun terakhir dan bulan berjalan

		3		Proposal (susunan terlampir)		Lampiran 2

		4		Akta Pendirian Koperasi dan Pengesahan sebagai Badan Hukum

		5		Seluruh Akta Perubahan Anggaran Dasar dan Pengesahan (bila ada)

		6		Anggaran Rumah Tangga (ART) Koperasi

		7		Rapat Anggota Tahunan (RAT) dua tahun terakhir. Termasuk didalamnya : Berita Acara Rapat, Laporan Pertangungjawaban Pengurus (Laporan Keuangan) dan Program Kerja

		8		Persetujuan untuk mendapatkan pinjaman (tergantung AD Kop) :

				a. Persetujuan anggota dalam RAT (berupa : notulen atau berita acara)

				b. Persetujuan tertulis dari keputusan Rapat Pengurus dan Pengawas Koperasi

		9		Surat Keterangan Terdaftar/NPWP

		10		Surat Izin Tempat Usaha/Surat Keterangan Domisili

		11		TDP (Tanda Daftar Perusahaan) Koperasi

		12		Susunan Pengurus yang diketahui oleh Dinas

		13		KTP dan KK : Pengurus, Pengawas dan Pengelola Koperasi		:

		14		Surat Penilaian Kesehatan Koperasi dari instansi yang berwenang 3 tahun terakhir

		15		Sertifikat Pelatihan dalam bidang simpan pinjam/surat keterangan  pernah magang dalam usaha simpan pinjam (bila ada)

		16		Perjanjian tertulis mengenai modal penyertaan dan/atau hibah (jika dalam neraca ada penyertaan modal dan/atau hibah)

		17		Surat Pernyataan dari seluruh pengurus: bersedia bertindak sbg executing agent, Menjamin kelancaran pinjaman, menandatangani jaminan perorangan (personal guarantee)		Lampiran 3

		18		Surat Pernyataan dari seluruh pengurus yang menyatakan bahwa diantara    pengelola tidak mempunyai hubungan keluarga sampai derajat kesatu menurut garis lurus ke bawah maupun ke samping		Lampiran 4

		semua disusun urut dan rangkap 2





Sheet2

		CHECKLIST KELENGKAPAN DATA KSP/USP-Kop

		Nama Calon Mitra :

		Alamat :

		No		Data/Dokumen		Ada		Keterangan

		1		Surat Permohonan : Ditujukan kpd Direktur Utama LPDB dan ditembuskan kepada Dinas/Badan yang membidangi Koperasi dan UKM Pemerintah Provinsi dan Pemerintah Kabupaten/Kota dimana KSP/USP-Kop berdomisili.

		2		Proposal berisi ttg :

				-     Latar belakang;

				-     Struktur organisasi pengurus dan pengelola;

				-     Aspek : keuangan, organisasi, kelembagaan, manajemen, dan risiko;

				-     Prospek usaha;

				-     Hubungan dengan lembaga/instansi lain;

				-     Penghargaan yang pernah diperoleh;

				-     Alasan, uraian dan peruntukan dana bergulir;

				-     Rencana kegiatan dan pengembalian pinjaman dana bergulir;

		3		Daftar Nominatif anggota yang akan mendapat pinjaman dana dari LPDB-KUMKM

		4		Akta Pendirian Koperasi dan Pengesahan sebagai Badan Hukum

		5		Akta Perubahan Anggaran Dasar dan Pengesahan (bila ada)

		6		Anggaran Rumah Tangga (ART) Koperasi

		7		RAT :

				- Berita Acara / Notulen

				- Laporan Keuangan unaudited

				- Program Kerja

				- LPJ Pengurus

		8		Laporan Keuangan tiga tahun terakhir. Untuk pengajuan diatas Rp 1 Milyar wajib menyertakan laporan keuangan hasil audit eksternal.

		9		Laporan Keuangan(Neraca dan Rugi/Laba) terakhir.

		10		Daftar kolektibilitas per Des 07, Des 08 dan Nov 09

		11		Daftar Hutang eksisting/yang masih berjalan dari Des 07 s/d Nov 09

		12		Daftar sebaran Pinjaman Yang Diberikan (PYD) sesuai dengan jenis usaha

		13		Arus Kas tahun 2007, 2008 dan s/d Nov 2009

		14		Surat Keterangan Terdaftar/NPWP

		15		Izin Tempat Usaha / SK Domisili

		16		SIUP

		17		TDP Koperasi

		18		Fotokopi surat ijin pembukaan cabang (bila ada)

		19		Surat Rekomendasi dari Dinas

		20		Susunan Pengurus yang di ttd oleh Dinas

		21		KTP : Pengurus, Pengawas dan pengelola Koperasi

		22		Surat Penilaian Kesehatan Koperasi dari instansi yang berwenang

		23		Surat Pernyataan : bersedia bertindak sbg executing agent, Menjamin kelancaran pinjaman, menandatangani jaminan perorangan (personal guarantee)

		24		Surat Pernyataan bahwa antara pengurus Koperasi tidak mempunyai hubungan keluarga sampai derajat kesatu

		25		Sertifikat / piagam koperasi atau pengurus

		26		Proyeksi Neraca, R/L dan cash flow selama masa pinjaman (lengkap dengan asumsi-asumsinya, disesuaikan dengan Laporan Keuangan tahun terakhir).

		27		Rekening Koran 6 bulan terakhir / tabungan

		28		Tiga nama referensi, alamat dan nomor telpon (Rekan kerja/kolega, Supplier, dan atau Keluarga Pengurus)

		29		Fotocopy SOP Pembiayaan dan contoh Surat Perjanjian Pinjaman

		30		Daftar tagihan piutang SEHAT sebesar 150% dari plafon

		31		Fotokopi 2 halaman terakhir (yang ada tulisannya) dari 16 buku perkoperasian






